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Guida operativa per la compilazione dei metadati. 

Connettersi al catalogo http://dati.protezionecivile.it/geoportalDPC/  

Inserire le credenziali dal menu Accedi. 

 

Una volta entrati cliccare sul menu Amministrazione. 
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Siete nella sezione di Gestione metadati. 

 

Scegliete, applicando un flag, il template di metadato che desiderate compilare. 

 

Scegliere dal menu a tendina “Per i record selezionati”, la voce “Duplica” quindi cliccare sul pulsante 

“Esegui operazione”. A questo punto potrete iniziare a modificare il vostro metadato. 
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Il  nome  del  file  potrà  essere  modificato  solo  dopo  essere  entrati  nel  metadato  in  editing    ed  in 

particolare modificando il campo “Titolo”.  

Una volta effettuate tutte le operazioni di compilazione sarà sufficiente cliccare sul tasto “Verifica” e se non 

vengono riscontrati errori cliccare su  “Invia la registrazione dei metadati”. 

Tornando nel menù Gestione sarà possibile consultare il vostro metadato in elenco. 

Dopo aver terminato l’immissione di uno o più metadati occorre associarli ad un profilo di accesso (ultima 

colonna della maschera) che di default presenta la modalità Unrestricted. 

Selezionare  dal  campo  “Per  i  record  selezionati”  la  voce  “Imposta  livello  di  Accesso”quindi  “Esegui 

operazione”. 
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La maschera di presenta come in figura. 

 

Selezionare  RETRACE‐3D  e  cliccare  su  “Esegui  operazione”.  Ora  il metadato  risulterà  Inviato,  Editato  e 

Restricted. 
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L’inserimento nel Catalogo di progetto avverrà solo dopo la sua approvazione da parte dell’Amministratore 

(DPC). Dopo questa operazione sarà disponibile nel menu di ricerca generale. 

 

 


